Kommen Sieinunser Team! ARWAG

Als Full-Service-Immobiliendienstleister gestaltet die ARWAG mit Leidenschaft
Lebensraum fir Menschen. Sozial, 6kologisch und innovativ setzen wir uns dafir
ein, leistbaren und nachhaltigen Wohnraum zu schaffen.

Unser Team der ARWAG Immobilientreuhand sucht Verstarkung:

Immobilienverwalter:in
(Vollzeit, m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Verwaltung eines Immobilienportfolios (WEG, MRG)
mit Unterstlitzung durch die kaufmannische Hausverwaltung

Laufende Kommunikation und Betreuung von Eigentimer:innen und
Mieter:innen

Kontinuierliche Instandhaltung und Weiterentwicklung der Objekte inkl.
laufender Wartungen, Uberprifungen und regelmaBiger
Objektbegehungen

Organisation und Abhaltung von Eigentimerversammlungen
Schadensaufnahme (Ticketsystem) und Abwicklung inkl.
Versicherungsagenden

Koordination von Sanierungs- und InstandhaltungsmaBnahmen inkl.
Angebotswesen und Rechnungsprifung, Behdérden-
/Dienstleisterkommunikation

Besichtigung, Ubergabe und Riicknahme von Bestandsobjekten
Budgetplanung und Uberwachung

Verantwortung fiir die ordnungsgemaBe Dokumentation der betreuten
Objekte

Berichtspflicht gegeniiber den Stakeholdern

Ihr Profil:

Mehrjéhrige einschlagige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung
Befahigungsnachweis flir Immobilienverwalter:in von Vorteil
Kenntnisse der gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere WEG und MRG

Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise sowie Eigenverantwortung,
Zuverlassigkeit, Einsatzfreude und Teamfahigkeit

Kundenorientiertes Auftreten und Kommunikationsstarke
Gute EDV-Kenntnisse

Unser Angebot:
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Wir bieten ein Jahresbruttogehalt von EUR 50.000 auf Vollzeitbasis

(39 Stunden/Woche) gemaB dem Kollektivvertrag flir Angestellte
Immobilienverwalter, inklusive einer bereits beriicksichtigten Uberzahlung.
Die endgliltige Vergltung orientiert sich an Ihrer Qualifikation und
Berufserfahrung und wird im persénlichen Gesprach individuell vereinbart.

Schicken Sie Ihre Bewerbung an:
ARWAG Immobilientreuhand, z.Hd. HR-Team, WiirtzlerstraBe 15,
1030 Wien; bewerbung@arwag.at | arwag.at


http://www.arwag.at/

