Kommen Sieinunser Team! ARWAG

Als  Full-Service-Bautréager gestaltet ARWAG mit Leidenschaft
Lebensraum fir Menschen. Sozial, dkologisch und innovativ setzen wir
uns daflr ein, leistbaren und nachhaltigen Wohnraum zu schaffen.

Unser Team der ARWAG Immobilientreuhand sucht Verstarkung:

Buchhaltungsmitarbeiter:in in der Mietenverrechnung
(Vollzeit 39h/ Woche, m/w/d)

Ihre Aufgaben:
e Debitoren und Kreditorenbuchhaltung
e Verbuchung von Eigentiimer- und Mieterkonten
e Erstellung von Ausgangsrechnungen und Gutschriften
e Verbuchung von Rechnungen und Zahlungslauf erstellen
e Kundenkontakt bei Buchhaltungsfragen
e Erstellung der monatliche Umsatzsteuervoranmeldung

e Unterstlitzung bei organisatorischen und administrativen
Tatigkeiten in der Abteilung in der Mietenverrechnung

Ihr Profil:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre, HAS, HAK,
HBLA)

e Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung oder
Zahlungsverkehr

e Versierter Umgang mit MS-Office, insbesondere mit Excel,
Navision-Kenntnisse von Vorteil

e Proaktive, analytische und genaue Arbeitsweise sowie
Zahlenverstandnis

e Selbststandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Unser Angebot:

=

Direkt an der U-Bahn == Aus- und Weiterbildungen
©
Gleitzeit und Home-Office = Verglnstigungen

2 X0
e Erfolgsbeteiligung %@% Zusammen feiern

Das kollektivvertragliche Mindestgehalt gem. KV Angestellte
Immobilienverwalter betragt Vollzeit jahrlich € 37.500,00 brutto. Wir
bieten eine attraktive Vergltung, die sich an Qualifikation und
Berufserfahrung orientiert.

Schicken Sie Ihre Bewerbung an:
ARWAG Immobilientreuhand, z.Hd. HR-Team, WiirtzlerstraBe 15,
1030 Wien; bewerbung@arwag.at | arwag.at


http://www.arwag.at/

