
 

„Die ARWAG als Full-Service-Bauträger deckt die gesamte Wertschöpfungskette einer 
Immobilie ab – von der Projektentwicklung und Planung über das Baumanagement bis 
hin zur Verwertung, Verwaltung und Energieversorgung des Objekts. Wir gestalten mit 

Leidenschaft Lebensraum für Menschen: 

sozial – ökologisch – innovativ.“ 

Die ARWAG Immobilientreuhand Gesellschaft m.b.H sucht zum Eintritt einen 
 

Lehrling als Immobilienkaufmann/-frau mit Schwerpunkt Verwalter:in 
(ab September 2024) 

 
 

Aufgabenbereich: 
· Unterstützung bei der Verwaltung des Immobilienportfolios bestehend aus 

Miet- und Eigentumswohnungsobjekten 
· Unterstützung bei der laufenden Kommunikation mit Mieter:innen und 

Eigentümer:innen 
· Unterstützung bei der Übergabe und Rücknahme von Bestandsobjekten 
· Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Tätigkeiten sowie die 

Mitarbeit in der kaufmännischen und technischen Objektverwaltung 
· Allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

Profilanforderungen: 
· Positiver Pflichtschulabschluss (9.Schuljahr) 
· Quereinsteiger:innen sind willkommen 
· Grundkenntnisse in MS-Office (Word, Excel,..) 
· Interesse an der Immobilienbranche und dem Immobilienmarkt 
· Wirtschaftliche Denkweise und technisches Grundverständnis 
· Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 
· Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und ausgeprägte Kund:innenorientierung 

 
Wir bieten: 

· Beste Betreuung und persönliche Unterstützung 
· Welcome-Day  
· Zahlreiche Benefits wie z.B.: attraktive Mitarbeiter:innen Rabatte, 

Essensgutscheine, regelmäßige Firmenevents und vieles mehr 
· Möglichkeit zur Lehre mit Matura 
· Arbeitsplatz ist zentral gelegen und mit öffentlichen Verkehrsmitteln sehr gut 

erreichbar (u.a. direkte U-Bahn-Anbindung) 
 
Die Lehrzeit zum Immobilienkaufmann/-frau mit Schwerpunkt Verwalter:in beträgt drei 
Jahre. Die Lehrlingsentschädigung im 1. Lehrjahr (lt. Kollektivvertrag) beträgt € 807.- 
brutto pro Monat. 
 
Wenn Sie diese abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwicklungspotenzial interessiert, 
senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Zeugnisse) bitte an: 
 
ARWAG Immobilientreuhand Gesellschaft m.b.H 
z.Hd. HR-Team 
Würtzlerstraße 15, 1030 Wien 
bewerbung@arwag.at | www.arwag.at  

mailto:bewerbung@arwag.at
www.arwag.at

